
Приложение № 1 
УТВЕРЖДЕНО 

приказом Врио директора ФКУЗ 
Ставропольский противочумный
институт Роспотребнадзора

ПОЛИТИКА
в отношении обработки и защиты персональных данных 

в ФКУЗ Ставропольский противочумный институт Роспотребнадзора

I. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональ­

ных данных в ФКУЗ Ставропольский противочумный институт3 разработана в 
соответствии с требованиями п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 
г. № 152-ФЗ «О персональных данных»4 в целях обеспечения защиты прав и сво­
бод физических лиц при обработке их персональных данных, в том числе за­
щиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, а 
также в целях соблюдения требований законодательства Российской Федерации 
в области персональных данных.

1.2. Настоящая Политика:
- раскрывает основные принципы и правила, используемые Институтом

при обработке персональных данных;
- определяет цели, правовые основания, условия и способы обработки;
- определяет категории и перечень субъектов персональных данных, ко­

торые обрабатываются Институтом;
- содержит сведения об исполнении в соответствии с законом «О персо­

нальных данных» Институтом и субъектами персональных данных прав и обя­
занностей;

- содержит сведения о реализуемых Институтом требованиях к обра­
ботке защите обрабатываемых персональных данных.

1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, обра­
батываемых Институтом.

1.4. Обеспечение защиты персональных данных, законности и справед­
ливости их обработки является одной из приоритетных задач Института.

1.5. Политика распространяется на отношения в области обработки пер­
сональных данных, возникшие у Института как до, так и после утверждения 
настоящей Политики.

1.6. Политика является общедоступным документом, декларирующим 
концептуальные основы деятельности Института при обработке персональных

3 Далее -  Институт.
4 Далее -  Закон о персональных данных, ФЗ-152.



данных, и подлежит опубликованию на официальном сайте института в инфор­
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»5 по адресу https://snipchi.m

1.7. Настоящая Политика может быть дополнена либо изменена. Измене­
ния в Политику вносятся по решению директора Института.

II. Основные понятия и термины
2.1. Понятия и термины, используемые в настоящей Политике, применяются 

в соответствии с Федеральным законом6, в частности:
-  персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту пер­
сональных данных);

-  оператор персональных данных7 - государственный орган, муници­
пальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или сов­
местно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (опера­
ции), совершаемые с персональными данными;

-  обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя, в том числе:

• сбор;
• запись;
• систематизацию;
• накопление;
• хранение;
• уточнение (обновление, изменение);
• извлечение;
• использование;
• передачу (распространение, предоставление, доступ);
• обезличивание;
• блокирование;
• удаление;
• уничтожение.
-  информационная система персональных данных - совокупность со­

держащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их обра­
ботку информационных технологий и технических средств;

-  автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

-  неавтоматизированная обработка -  обработка персональных данных 
на бумажных носителях.

5 Далее -Интернет.
6 Статья 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 14.07.2022) "О персонажных данных" (с изм. и доп., всгуп. 
в силу с 01.03.2023).
7 Далее -  Оператор, Инс1итут.

https://snipchi.m


-  распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

-  предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц;

-  блокирование персональных данных - временное прекращение обра­
ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необхо­
дима для уточнения персональных данных);

-  уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в ин­
формационной системе персональных данных и (или) в результате которых уни­
чтожаются материальные носители персональных данных;

-  обезличивание персональных данных - действия, в результате кото­
рых становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту пер­
сональных данных;

-  трансграничная передача персональных данных - передача персо­
нальных данных на территорию иностранного государства органу власти ино­
странного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу.

П1. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является со­

вокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответ­
ствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в 
том числе:

-  Конституция Российской Федерации;
-  Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
-  Налоговый кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхова­
ния»;

-  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных дан­
ных;

-  Федеральный закон от 29.11.2010 г. № 326-ФЗ «Об обязательном меди­
цинском страховании в Российской Федерации» и принятые в соответствии с 
ним нормативные правовые акты Российской Федерации;

-  Федеральный закон от 21.11.2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здо­
ровья граждан в Российской Федерации»;

-  Постановление Госкомстата России от 05.01.2004 г. № 1 «Об утвержде­
нии унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда 
и его оплаты»;



-  Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»;

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. 
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

-  Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 «Об утверждении Состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персо­
нальных данных»;

-  Иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связан­
ные с деятельностью Оператора.

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных в Институте 
также являются:

-  Устав, утвержденный приказом Федеральной службы по надзору в 
сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 17.05.2011 № 506;

-  Коллективный договор;
-  Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФКУЗ Став­

ропольский противочумный институт Роспотребнадзора, утвержденная дирек­
тором Института.

-  договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональ­
ных данных;

-  согласия субъектов персональных данных на обработку их персональ­
ных данных.

IV. Цели обработки персональных данных
4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением кон­

кретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

4.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отве­
чают целям их обработки.

4.3. Институт обрабатывает персональные данные в следующих целях:
-  обеспечения кадровой работы;
-  обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, в том числе: в сфере образования, здравоохранения, 
налогового и пенсионного законодательства;

-  выполнение иных задач в соответствии с законодательством Россий­
ской Федерации;

-  противодействия коррупции;
-  осуществление контроля за количеством и качеством выполняемой ра­

боты;
-  научно-методического и практического обеспечения санитарно-эпиде­

миологического благополучия населения Российской Федерации по инфекцион­
ным болезням, вызываемым возбудителями чумы и других особо опасных ин­
фекций бактериальной и вирусной природы;



-  проведение исследовательских работ;
-  осуществление научной деятельности;
-  оказание медицинской помощи в соответствии с законодательством 

Российской Федерации;
-  обеспечение защиты прав и законных интересов работников Института 

и иных физических лиц;
-  осуществление трансграничной передачи персональных данных на тер­

риторию иностранных государств в соответствии Федеральным законом, меж­
дународными договорами Российской Федерации;

-  обеспечение личной безопасности работников Института;
-  обеспечение пропускного режима на территорию и в помещения Ин­

ститута;
-  обеспечение пользования работниками, установленными законода­

тельством Российской Федерации гарантиями, компенсациями и льготами, ве­
дение кадрового делопроизводства;

-  реализация права граждан на обращение в государственные органы и 
органы местного самоуправления;

-  проведение процедур, в которых предусмотрены действия или сово­
купность действий с персональными данными субъекта персональных данных, 
которым будет являться участник закупки при осуществлении закупок товаров, 
работ и услуг для государственных и муниципальных нужд;

-  осуществление сбора и записи персональных данных субъектов персо­
нальных данных на этапе рассмотрения и оценки заявок независимо от органи­
зационно-правовой формы участника закупки;

-  наличия персональных данных субъекта в ЕИС является основным 
принципом контрактной системы - прозрачности при осуществлении закупок 
товаров, работ и услуг для государственных нужд.

4.4. Обработка персональных данных работников Института может 
осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и 
иных нормативных актов.

V. Информация об Операторе
5.1. Институт в соответствии с Федеральным законом является операто­

ром, организующим и осуществляющим обработку и защиту персональных дан­
ных, а также определяющим цели обработки персональных данных, категории 
(перечень) и состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными.

5.2. Информация об операторе.
Наименование оператора: ФКУЗ Ставропольский противочумный 

институт Роспотребнадзора.
Адрес юридический: 355035, Ставропольский край, г.Ставрополь, 

ул.Советская, 13-15.
Почтовый адрес оператора: 355035, Ставропольский край, г.Ставрополь, 

ул.Советская, 13-15.
ИНН: 2636000641.



Регистрационный номер записи в реестре операторов, осуществляющих 
обработку персональных данных: 10-0140385.

Дата и основание внесения оператора в реестр операторов, 
осуществляющих обработку персональных данных: Приказ Федеральной 
службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций от 09.03.2023 № 28.

VI. Права и обязанности Оператора
6.1. Оператор имеет право:
-  самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и до­

статочных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных зако­
ном «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним норматив­
ными правовыми актами, если иное не предусмотрено законом «О персональ­
ных данных» или другими федеральными законами;

-  поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным за­
коном, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляю­
щее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблю­
дать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 
Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность персональ­
ных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение вы­
полнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных;

-  обрабатывать персональные и биометрические данные субъекта без по­
лучения согласия8, в случаях если:

а) обработка персональных данных осуществляется в медико-профилак­
тических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания меди­
цинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных 
данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 
деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации сохранять врачебную тайну;

б) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с за­
конодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противо­
действии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии корруп­
ции, об оперативно-розыскной деятельности, об исполнительном производстве, 
уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации.

в) в иных случаях, установленных законодательством РФ.
-  в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обра­

ботку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональ­
ных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии основа­
ний, указанных в федеральном законе «О персональных данных».

6.2. Оператор обязан:
-  организовывать обработку и защиту персональных данных в соответ­

ствии с требованиями федерального закона № 152-ФЗ;

8 Пункт 2 части 1 статьи 6, статья 10 часть 2 статьи 11 ФЗ-152, TK РФ.



-  отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 
законных представителей в строго установленные сроки и соответствии с требо­
ваниями федерального закона № 152-ФЗ;

-  сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персо­
нальных данных9 по запросу этого органа необходимую информацию в течение 
10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть про­
длен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо 
направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации;

-  в порядке, определенном федеральным органом исполнительной вла­
сти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаи­
модействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и лик­
видации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, 
включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли 
неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персо­
нальных данных;

-  при размещении информации о субъекте персональных данных в от­
крытом доступе10 или при передаче информации третьим лицам, оформить пись­
менное согласие работника.

VII. Права субъекта персональных данных
7.1. Субъект персональных данных имеет право:
-  получать информацию, касающуюся обработки его персональных дан­

ных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Све­
дения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступ­
ной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся 
к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда име­
ются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень 
информации и порядок ее получения установлен федеральным законом «О пер­
сональных данных»;

-  требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блоки­
рования или уничтожения в случае, если персональные данные являются непол­
ными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются не­
обходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотрен­
ные законом меры по защите своих прав и законных интересов, в том числе на 
возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном по­
рядке;

-  дать предварительное согласие на обработку персональных данных в 
целях, указанных в пункте 4.3;

-  обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные 
действия или бездействие Оператора при обработке и защите его персональных 
данных.

9 Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций Роскомнадзор.
10 В сети Интернет.



VIII. Категории субъектов персональных данных, источники их получе­
ния, сроки обработки и хранения

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны со­
ответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям обра­
ботки.

8.1. Институт обрабатывает персональные данные следующих категорий 
субъектов персональных данных:

-  работники Института, состоящие в трудовых отношениях с Институ­
том;

-  члены семьи работников Института;
-  бывшие работники Института (уволенные);
-  кандидаты на замещение вакантных должностей Института;
-  граждане, направившие резюме при устройстве на работу (соискатели);
-  слушатели по программе ДПО и аспиранты Института;
-  участники научно-практических конференций;
-  граждане, обратившиеся за получением медицинских услуг;
-  граждане, обратившиеся в Институт с жалобами, заявлениями и физи­

ческие лица, посещающие Институт, обработка персональных данных которых 
необходима для однократного пропуска таких лиц в служебные помещения Ин­
ститута;

-  физические лица, являющиеся контрагентами или представителями 
(работниками) контрагентов Института;

-  иные лица, персональные данные которых Институт обязан обрабаты­
вать в соответствии с трудовым законодательством и иными актами, содержа­
щими нормы трудового права.

8.2. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 4 
настоящей Политики, и утвержденные Приказом Федеральной службы по 
надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций.

8.3. Персональные данные субъекта Оператор получает от самого субъ­
екта, или от третьей стороны с согласия субъекта, за исключением случаев, 
предусмотренных федеральными законами. Оператор должен сообщить субъ­
екту о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных 
данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и 
последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.

8.4. Институт не обрабатывает персональные данные, которые являются 
избыточными по отношению к указанным целям обработки или несовместимы 
с такими целями.

8.5. Сроки обработки и хранения персональных данных Институтом 
определяются для каждой цели обработки персональных данных в соответствии 
со сроками, установленными законодательством11.

8.6. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Институте 
в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены

11 Пункт 4 статьи 21 Федерального закона «О персональных данных».



законодательством об архивном деле в РФ12. Перечень типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе деятельности Института, фор­
мируются и передаются архив Института или государственный архив в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в те­
чение 75 лет.

8.7. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информа­
ционных системах Института, соответствует сроку хранения персональных дан­
ных на бумажных носителях.

8.8. Обработка Оператором биометрических персональных данных (све­
дений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 
человека, на основании которых можно установить его личность) осуществля­
ется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.9. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 
персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 
политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной 
жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

IX. Способы обработки персональных данных, актуализация, исправле­
ние, удаление, уничтожение персональных данных, ответы на запросы 
субъектов на доступ

9.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой 
цели их обработки следующими способами:

-  неавтоматизированная обработка персональных данных;
-  автоматизированная обработка персональных данных с передачей по­

лученной информации по внутренней локальной сети Института и с передачей 
информации по сети Интернет в защищенном режиме;

-  смешанная обработка персональных данных.
9.2. Институт не осуществляет обработку специальных категорий персо­

нальных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, полити­
ческих взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 
Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся состоя­
ния здоровья, осуществляется Институтом в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об обязательных видах страхования, а также, в установ­
ленных случаях, по иным основаниям, указанным в части 2 статьи 10 федераль­
ного закона.

9.3. К обработке персональных данных допускаются работники Опера­
тора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных дан­
ных.

9.4. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персо­
нальных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 
оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на об-

12 Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».



работку его персональных данных. Требования к содержанию согласия на обра­
ботку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18.

9.5. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Фе­
деральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномочен­
ные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответ­
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

9.6. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и тех­
нические меры для защиты персональных данных от неправомерного или слу­
чайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распростране­
ния и других несанкционированных действий, в том числе:

-  определяет угрозы безопасности персональных данных при их обра­
ботке;

-  принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулиру­
ющие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;

-  назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональ­
ных данных в структурных подразделениях и информационных системах Опе­
ратора;

-  создает необходимые условия для работы с персональными данными;
-  организует учет носителей информации, содержащих персональные 

данные;
-  организует работу с информационными системами, в которых обраба­

тываются персональные данные;
-  хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается 

их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
-  организует обучение работников Оператора, осуществляющих обра­

ботку персональных данных.
9.7. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, поз­

воляющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения пер­
сональных данных не установлен федеральным законом, договором.

9.8. Институт осуществляет трансграничную передачу персональных 
данных на территории иностранных государств в соответствии Федеральным за­
коном13, международными договорами Российской Федерации и порядком осу­
ществления трансграничной передачи персональных данных в Институте.

9.9. Институт прекращает обработку персональных данных в следующих 
случаях:

-  достижение цели обработки персональных данных;
-  изменение, признание утратившими силу нормативных правовых ак­

тов, устанавливающих правовые основания обработки персональных данных;
-  выявление неправомерной обработки персональных данных, осуществ­

ляемой Институтом;

13 Статья 12 ФЗ-152.



-  отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его пер­
сональных данных, если в соответствии с Федеральным законом обработка пер­
сональных данных допускается только с согласия субъекта персональных дан­
ных.

9.10. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 
случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку Оператор 
прекращает обработку этих данных, если:

-  иное не предусмотрено договором, стороной которого, является субъ­
ект персональных данных;

-  Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия персональ­
ных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных 
или иными федеральными законами;

-  иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных.

9.11. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требо­
ванием о прекращении обработки персональных данных в срок, не превышаю­
щий 10 рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требова­
ния, обработка персональных данных прекращается, за исключением случаев, 
предусмотренных Законом о персональных данных. Указанный срок может 
быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необ­
ходимо направить субъекту персональных данных мотивированное уведомле­
ние с указанием причин продления срока.

9.11.1. Уничтожение Институтом персональных данных осуществляется 
в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом14, с соблюдением 
«Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»15.

9.11.2. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, со­
зданная приказом директора Института.

9.11.3. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в 
локальных нормативных актах Оператора.

9.11.4. Условия и сроки уничтожения персональных данных Операто­
ром:

• достижение цели обработки персональных данных либо утрата необхо­
димости достигать эту цель - в течение 30 дней;

• достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих 
персональные данные, - в течение 30 дней;

• предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не яв­
ляются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих 
дней;

• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его пер­
сональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не требу­
ется, - в течение 30 дней.

14 Стагья 5 ч.асгь7, сг a iья 12 часть14, Стагья 21 ФЗ-152.
15 Утверждены приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций от 28.10.2022 N 179.



9.11.5. При достижении цели обработки персональных данных, а также в 
случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку пер­
сональные данные подлежат уничтожению, если:

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобре­
тателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

• Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта пер­
сональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных 
данных или иными федеральными законами;

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных.

9.11.6. Подтверждение факта обработки персональных данных Операто­
ром, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 
сведения, указанные в ч.7 ст.14 Закона о персональных данных, предоставля­
ются Оператором субъекту персональных данных или его представителю в те­
чение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта 
персональных данных или его представителя. Данный срок может быть продлен, 
но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору следует направить 
субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием при­
чин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных 
данных.

Запрос должен содержать:
• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта пер­

сональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе;

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, услов­
ное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным обра­
зом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;

• подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч.7 ст.14 Закона о 
персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю в 
той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, 
если иное не указано в обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены 
в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые 
сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой 
информации, то ему направляется мотивированный отказ.



Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с ч.8 ст.14 Закона о 
персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных 
к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

9.12. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или 
по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных 
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блоки­
рование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 
персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 
данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых 
документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

9.13. В случае выявления неправомерной обработки персональных дан­
ных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его предста­
вителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправо­
мерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.

9.14. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересо­
ванным лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), по­
влекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор:

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инци­
денте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персо­
нальных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персо­
нальных данных, и принятых мерах по устранению последствий инцидента, а 
также предоставляет сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимо­
действие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом;

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутрен­
него расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, 
действия которых стали его причиной (при наличии).

9.15. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, запись, 
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся за пределами Российской Федерации, 
не допускаются, за исключением случаев, указанных в федеральном законе «О 
персональных данных».



X. Трансграничная передача персональных данных
10.1. Оператор до начала осуществления трансграничной передачи пер­

сональных данных обязан убедиться в том, что иностранным государством, на 
территорию которого предполагается осуществлять передачу персональных 
данных, обеспечивается надежная защита прав субъектов персональных дан­
ных.

10.2. Трансграничная передача персональных данных на территории 
иностранных государств, может осуществляться только в случае наличия согла­
сия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную пе­
редачу его персональных данных и/или исполнения договора, стороной кото­
рого является субъект персональных данных.

10.3. До начала трансграничной передачи Оператор обязан уведомить 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о наме­
рении осуществить трансграничную передачу персональных данных. Уведомле­
ние о намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных 
должно содержать следующие сведения:

-  наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора, а также дата 
и номер уведомления о намерении осуществлять обработку персональных дан­
ных, ранее направленного оператором в соответствии со статьей 22 Федераль­
ного закона № 152-ФЗ;

-  наименование (фамилия, имя, отчество) лица, ответственного за орга­
низацию обработки персональных данных, номера контактных телефонов, поч­
товые адреса и адреса электронной почты;

-  правовое основание и цель трансграничной передачи персональных 
данных и дальнейшей обработки переданных персональных данных;

-  категории и перечень передаваемых персональных данных;
-  категории субъектов персональных данных, персональные данные ко­

торых передаются;
-  перечень иностранных государств, на территории которых планиру­

ется трансграничная передача персональных данных;
-  дата проведения оператором оценки соблюдения органами власти ино­

странных государств, иностранными физическими лицами, иностранными юри­
дическими лицами, которым планируется трансграничная передача персональ­
ных данных, конфиденциальности персональных данных и обеспечения без­
опасности персональных данных при их обработке.

10.4. Оператор до подачи уведомления, обязан получить от органов вла­
сти иностранного государства, иностранных физических лиц, иностранных юри­
дических лиц, которым планируется трансграничная передача персональных 
данных, следующие сведения:

-  сведения о принимаемых органами власти иностранного государства, 
иностранными физическими лицами, иностранными юридическими лицами, ко­
торым планируется трансграничная передача персональных данных, мерах по 
защите передаваемых персональных данных и об условиях прекращения их об­
работки;



-  информация о правовом регулировании в области персональных дан­
ных иностранного государства, под юрисдикцией которого находятся органы 
власти иностранного государства, иностранные физические лица, иностранные 
юридические лица, которым планируется трансграничная передача персональ­
ных данных (в случае, если предполагается осуществление трансграничной пе­
редачи персональных данных органам власти иностранного государства, ино­
странным физическим лицам, иностранным юридическим лицам, находящимся 
под юрисдикцией иностранного государства, не являющегося стороной Конвен­
ции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обра­
ботке персональных данных и не включенного в перечень иностранных госу­
дарств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных дан­
ных);

-  сведения об органах власти иностранного государства, иностранных 
физических лицах, иностранных юридических лицах, которым планируется 
трансграничная передача персональных данных (наименование либо фамилия, 
имя и отчество, а также номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса 
электронной почты).

10.5. Передача или поручение обработки персональных данных ино­
странному получателю осуществляется с учетом условий и ограничений, уста­
новленных Федеральным законом № 152-ФЗ, нормативными правовыми актами 
Правительства Российской Федерации, включая указания целей обработки пер­
сональных данных и перечня иностранных государств, на территории, которых 
они обрабатываются.

XI. Конфиденциальность персональных данных
11.1. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным дан­

ным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмот­
рено федеральным законом.

11.2. Все сотрудники Института, имеющие доступ к персональным дан­
ным, письменно оформляют Обязательство о неразглашении персональных дан­
ных. Данный документ служит гарантией, что сотрудник Института будет тща­
тельно охранять личную информацию субъекта персональных данных, пра­
вильно обрабатывать, передавать и уничтожать.

XII. Меры, принимаемые Оператором по защите персональных данных
12.1. Институт обеспечивает конфиденциальность обрабатываемых пер­

сональных данных16, не раскрывает третьим лицам и не распространяет персо­
нальные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральными законами.

12.2. Институт обеспечивает защиту персональных данных от неправо­
мерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных17.

16 Статья 7 ФЗ-152.
17 Статья 18.1 часть 2, статья 19 ФЗ-152.



12.3. Институт принимает необходимые правовые, организационные, 
технические, физические, криптографические меры защиты персональных дан­
ных, а также меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом18 и принятыми в соответствии с ним 
локально-нормативными правовыми актами.

XIII. Ответственность
13.1. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осу­

ществляется лицом, ответственным за организацию защиты при обработке пер­
сональных данных у Оператора.

13.2. Ответственность за нарушение требований законодательства Рос­
сийской Федерации и нормативных актов Института в сфере обработки и за­
щиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

XIV. Использование COOKIE-файлов.
Cookie - фрагмент данных, отправленный сайтом и хранимый на устрой­

стве Пользователя. Cookie обычно содержат название сайта, с которого они 
были получены, срок действия (т.е. как долго они будут оставаться на устрой­
стве) и уникальный номер, генерируемый случайным образом.

Пользователь -  физическое лицо, использующее сайт Оператора.
Пользовательские данные — информация, автоматически собираемая при 

использовании Сайта, включая:
1Р-адрес;
тип и версия браузера;
операционную систему устройства;
модель и тип устройства (включая уникальные идентификаторы, такие как 

IDFA, GAID и др.);
географическое местоположение (на уровне региона);
время и продолжительность посещения Сайта;
просматриваемые страницы;
источники перехода на Сайт;
действия Пользователя на Сайте (клики, прокрутка и т.п.).
Часть указанных данных может являться персональными данными в соот­

ветствии с ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ­
ных данных».

18 Статья 19 ФЗ-152, Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) «Об утверждении Состава и содержания 
организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обрабо!ке в 
информационных системах персональных данных», Приказ ФСБ России от 10.07.2014 N 378 «Об утверждении Состава и 
содержания opi анизационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, 
необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных 
данных для каждого из уровней защищенности».



Аналитический сервис - инструмент веб-аналитики, позволяющий отсле­
живать и исследовать поведение пользователей на сайте Оператора в информа­
ционно - телекоммуникационной сети Интернет.

14.2. Цели обработки Пользовательских данных.
Обработка Пользовательских данных осуществляется в следующих целях:
обеспечения корректного функционирования Сайта;
анализа поведения Пользователей с целью улучшения пользовательского 

опыта;
проведения маркетинговых и статистических исследований.
14.3. Использование cookie.
На Сайте используются следующие типы cookie:
Временные cookie — временные файлы, хранящиеся в памяти устройства 

до закрытия браузера.
Постоянные cookie — файлы, сохраняемые на устройстве Пользователя на 

срок до истечения их срока действия или до удаления Пользователем.
Cookie не содержат конфиденциальную информацию (например, ФИО, 

паспортные данные, СНИЛС и т.п.) и не позволяют напрямую идентифициро­
вать личность Пользователя.

14.4. Передача данных третьим лицам.
Передача данных осуществляется исключительно на территории 

Российской Федерации.
Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.

14.5. Хранение данных
Администрация Сайта не осуществляет сбор метрик и аналитических 

данных с помощью сервисов Яндекс.Метрика, Google Analytics или иных 
аналогичных систем. В связи с этим положения о сроках хранения таких данных 
отсутствуют. Технические данные, необходимые для функционирования Сайта 
(IP-адрес, тип браузера, данные об операционной системе), обрабатываются в 
течение сеанса связи и не сохраняются в привязке к Пользователю после его 
завершения, если иное не требуется по закону.

14.6. Права Пользователя
В соответствии с ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 152-ФЗ, Пользователь 

вправе:
отозвать согласие на обработку персональных данных в любое время;
получить информацию о наличии обрабатываемых персональных данных;
требовать уточнения, блокирования или уничтожения своих 

персональных данных.
Отзыв согласия осуществляется путем личного обращения в ФКУЗ 

Ставропольский противочумный институт Роспотребнадзора или направления 
письменного обращения по адресу: г. Ставрополь, ул. Советская, 13-15, также в 
форме электронного документа, направленного на электронный адрес: 
post@snipchi.ru.

После получения заявления Оператор обязан прекратить обработку 
персональных данных и уничтожить их в течение 30 календарных дней, за 
исключением случаев, когда обработка требуется по закону.

mailto:post@snipchi.ru


14.7. Управление cookie
Пользователь вправе в любой момент отказаться от использования cookie: 
через настройки браузера (раздел «Конфиденциальность» или 

аналогичный);
с помощью специализированных программ или расширений; путём 
удаления уже сохранённых cookie в настройках устройства. Подробные 
инструкции по управлению cookie доступны на сайтах разработчиков 
браузеров (Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox, Yandex Browser и др.). 

Отключение cookie может повлиять на функциональность Сайта.

XV. Контактная информация
14.1. Ответственным за организацию защиты при обработке персональ­

ных данных в Институте назначена Криморенко Алина Владимировна.
Контактная информация: тел.: (8652) 26-03-12.
Юридический адрес: 355000, г.Ставрополь, ул.Советская, 13-15.
E-MAIL: post@snipchi.ru.
14.2. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных является Федеральная служба по надзору в сфере связи, информацион­
ных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор), управление по 
Ставропольскому краю.

Контактная информация: тел.: (8652) 72-35-36.
Юридический адрес: 355040, г.Ставрополь, ул.Тухачевского, д.8.
E-MAIL: rsockanc26@rkn.gov.ru.
Официальный сайт в сети интернет: 26.rkn.gov.ru.
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